
 

国立大学法人東京農工大学法人文書管理規程の一部改正 

国立大学法人東京農工大学法人文書管理規程を次のとおり改正する。 

現行 改正 備考 

(保存期間) 

第 11条 第 9条第 1号及び同条第 3号の保存期間の設定については、別

表第 1の法人文書の保存期間基準に基づき行うものとする。 

(保存期間) 

第 11条 (略) 

 

 

別表第 1 

 

別表第 1 

法人文書の保存期間基準 法人文書の保存期間基準 

[別紙参照] [別紙参照] 

附 則(24規程第 45号) 

この規程は、平成 24年 12月 17日から施行する。 



別表第1
　法人文書の保存期間基準

業務の区
分

当該業務に係る法人文書
の類型

保存
期間

具体例
業務の区
分

当該業務に係る法人文書
の類型

保存
期間

具体例

(略) (略) (略) (略) (略) (略)

・自己点検・評価関係書
類

・自己点検・評価関係書
類

・認証評価関係書類 ・認証評価関係書類
・教員活動評価

2)外部機関からの通知等 5年 ・(財)大学基準協会から
の通知

2)外部機関からの照会・
通知等

5年 ・(財)大学基準協会又は
大学評価・学位授与機構
からの照会・通知等

3)教員活動評価に関する
事項

3年 ・教員活動評価結果

5 (1)任免 (略) (略) 5 (1)任免 (略) 30年 (略)
・給与算定調書 常用 ・履歴書(原本)
・選考結果報告書 ・休職理由書
・休職理由書 ・懲戒審査資料
・懲戒審査資料

5)職員の任免、分限及び
懲戒に関する文書(常用又
は5年に該当するものを除
く。)

30年 ・給与算定調書
・選考結果報告書

6)職員の任免、分限及び
懲戒に関する文書で軽微
なもの

5年 ・非常勤職員上申書類控

(略) (略) (略) (略)

6)労使関係に関する文書 (略) 8)労使関係に関する文書 (略)

7)連合農学研究科の兼職
に関する文書

(略) (略) 9)連合農学研究科の兼職
に関する文書

(略) (略)

(略) (略) (略) (略)
・源泉徴収票控 ・源泉徴収票控
・給与所得者の扶養控除
(異動)申告書

・給与所得の源泉徴収票
等の法定調書

・給与所得の源泉徴収票
等の法定調書

・報酬料金等支払調書

・報酬料金等支払調書
6)所得税に関する申告書 8年 ・給与所得者の扶養控除

等(異動)申告書

(略) (略) (略) (略) (略) (略) (略) (略)

人事に
関する
事項

30年
4)職員の任免、分限及び
懲戒に関する文書

3

(2)組織の
評価

3

(2)給与手
当

中期目
標及び
中期計
画等に
関する
事項

中期目
標及び
中期計
画等に
関する
事項

事項

5年
5)源泉徴収に関する文書
(給与簿により確認可能な
ものを除く)

5)名誉教授の称号授与に
関する文書

5年
5)源泉徴収に関する文書

現行 改正案

人事に
関する
事項

(2)組織の
評価

7)名誉教授の称号授与に
関する文書

1)本学の自己点検・評価
及び外部評価に関する文
書

30年

4)職員の任免、分限及び
懲戒に関する文書で重要
なもの

(2)給与手
当

事項

30年

1)本学の自己点検・評価
及び外部評価に関する文
書



6 (略) (略) (略) (略) 6 (略) (略) (略) (略)

・国有財産台帳 ・国有財産台帳
・固定資産台帳 ・固定資産台帳
・土地交換契約書 ・土地交換契約書
・土地筆界承諾書 ・土地筆界承諾書
・土地等の売買に関する
契約書

・土地等の売買に関する
契約書

3)不動産の取得、管理及
び処分に関する文書(30年
に該当する文書を除く)

10年 ・補償工事引渡書 3)不動産の取得、管理及
び処分に関する文書(無期
限に該当する文書を除
く。)

10年 ・補償工事引渡書

(略) (略) (略) (略)
(略) (略) (略) (略) (略) (略)
(3)教育研
究評議会

1)教育研究評議会の記録
に関する文書

・教育研究評議会資料及
び議事記録・

(3)教育研
究評議会

1)教育研究評議会の記録
に関する文書

・教育研究評議会資料及
び議事記録

(4)役員・
部局長・
評議員懇
談会

1)役員・部局長・評議員
懇談会に関する文書

5年 ・役員・部局長・評議員
懇談会資料

(4)役員・
部局長・
評議員懇
談会等

1)役員・部局長・評議員
懇談会等に関する文書

5年 ・役員・部局長・評議員
懇談会資料

(略) (略) (略) (略) (略) (略) (略) (略)
1)各種委員会の記録に関
する文書で重要なもの

10年 ・各種委員会議事録 1)各種委員会又は会議の
記録に関する文書で重要
なもの

10年 ・各種委員会、会議議事
録

(略) (略) (略) (略)
3)各種委員会の記録に関
する文書(10年に該当する
ものを除く

・各種委員会、会議資料 3)各種委員会又は会議の
記録に関する文書(10年に
該当するものを除く。)

・各種委員会、会議資料

4)各種委員会の任免に関
する文書

・選考結果通知 4)各種委員会又は会議の
任免に関する文書

・選考結果通知

(略) (略) (略) (略)

(6)その他

諸会議
に関す
る事項

(6)その他

7 7(略)

5年

1)国有財産台帳及び固定
資産台帳

30年

2)不動産の取得、管理及
び処分に関する文書で特
に重要なもの

諸会議
に関す
る事項

(略)

5年

1)国有財産台帳及び固定
資産台帳

無期
限

2)不動産の取得、管理及
び処分に関する文書で特
に重要なもの

財務又
は資産
及び施
設に関
する事
項

財務又
は資産
及び施
設に関
する事
項

(5)資産管
理

(5)資産管
理
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