
加工依頼書
依 頼 受 付

日付 20XX年 X月 X 日 受付日 年 月 日
所属学科 ◎◎◎◎◎学科 完成日 年 月 日
研究室 ○○研究室 印 概算見積 別途
依頼者 □□　△△ 受付者 ものづくり創造工学センタ－
電話 7102 納　期 年 月 日
品名 ××用試験片 特記事項
個数 10個

作業者名 　使　用　機　械 作業時間 金　額 備　　考

請　求　金　額 時間 円

完成報告書
年 月　　　日

学科 研究室殿
ものづくり創造工学センタ－

ご依頼の加工品が下記の内容で完成しましたのでご査収よろしくお願い致します。
請求は今年度の１月に一括して移替の手続きを致しますのでよろしくお願い致します。

記

作業内容 作業時間 金額 備　考

　合　計 時間 円

加工依頼書(依頼者控）

依 頼 受 付
日付 20XX年 X月 X 日 受付日 年 月 日
所属学科 ◎◎◎◎◎学科 完成予定日 完成後連絡
研究室 ○○研究室 概算見積 別途
依頼者 □□　△△ 受付者 ものづくり創造工学センタ－
電話 7102 納　期 年 月 日
品名 ××用試験片 特記事項
個数 10個

依頼の受諾に必要な記載項目です．下の「加工依頼書（依頼者控）」に
も印鑑以外を記載して下さい．

・日付： 加工依頼書の記載日

・所属学科，研究室，依頼者：

依頼者本人の所属と氏名

「研究室」の記入欄右側にある「印」に指導教員（支払者）の印鑑を必

ず押して下さい．指導教員が支払者でない場合は，依頼時にその旨お

伝え下さい．

・電話： 研究室の内線番号または依頼者の携帯番号

※センターから依頼者に連絡しやすい番号を記載すること．

・品名： 任意

・個数： 種類が多い場合は一式なども可．ただし，各依頼図面には，

必ず個数を記載すること．
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